
犐犆犛０１．１４０．２０
犃１４
BCD

：４８９３０—２０１５

4 E F G H I J K C 3 L M N

犇犃／犜５０—２０１４

'ÛÜ­ÝK�srRS

犛狆犲犮犻犳犻犮犪狋犻狅狀犳狅狉犱犻犵犻狋犪犾狆犺狅狋狅狊犳犻犾犻狀犵犪狀犱犿犪狀犪犵犲犿犲狀狋

２０１４１２３１2T ２０１５０８０１UV

JWKCX

2 T

９２

国
家
档
案
局
官
网

www.sa
ac

.go
v.c

n



犇犃／犜５０—２０１４
　

Y　　Z

　　9%&³�ＧＢ／Ｔ１．１—２００９´4�u�µ¶

。

9%&Ü12E!"Þ

（
<

）
ß4

。

9%&Ü*Ý!"Þ�à

。

9%&µ¶áâ

：
12E!"Þ

（
<

）。

9%&Ë µ¶å

：
±þ

、
áÿ!

、
"3#

、
$%

、
i&1

。

０３

国
家
档
案
局
官
网

www.sa
ac

.go
v.c

n



犇犃／犜５０—２０１４
　

'ÛÜ­ÝK�srRS

１　S[

9%&upÆ=����!

、
Î�

、
��

、
ðñ

、
L�

、
�÷Igq��9 ¡

。

9%&ö÷ø@©

、
'å

、
(b¡áâI)D607w=����JK

、
�!���#$

。

２　RS\]^_`

úû®¯¿ø9®¯�ü÷ýþÿ!"�

。
#ý$%&�'÷®¯

，
($%&�59ö÷ø9®

¯

。
#ýÿ$%&�'÷®¯

，
)*c59

（
+,ï-�·Çá

）
ö÷ø9®¯

。

ＧＢ／Ｔ２８８７—２０１１　��@)bE÷uv

ＧＢ／Ｔ１１８２１—２００２　��!"��uv

ＧＢ／Ｔ１７２３５．１—１９９８　¢£,-　B­]��*:��=@+�Ô(�　A１[»

：
 ¡Iwx

ＧＢ／Ｔ１７２３５．２—１９９８　¢£,-　B­]��*:��=@+�Ô(�　A２[»

：
m,=¤¥

ＧＢ／Ｔ１８８９４　��®¯�!���uv

ＧＢ／Ｔ２０１６３—２００６　3*!"@WÕ�ÄÃ

ＤＡ／Ｔ１５—１９９５　-=bå!"���L¨uv

ＤＡ／Ｔ１８—１９９９　!"��u�

ＤＡ／Ｔ３８—２００８　��®¯�!��,- ¡Iü÷uv

３　abIcd

úû-°IpÒö÷ø9%&

。

３．１　

'ÛÜ­　犱犻犵犻狋犪犾狆犺狅狋狅狊

÷=@ô�Ð¼��.Ü�

，
I=@QÃðñø-/

、
-�

、
��Bbå

，
¹0��@B=@Ð¼Þ

W

、
~�

，
Ç!ME¢R1�u2��*:�®¯

。

３．２　

'ÛÜ­KC　犱犻犵犻狋犪犾狆犺狅狋狅犵狉犪狆犺犻犮狉犲犮狅狉犱狊

@©

、
'å

、
(b¡áâI)D7wM~��ZNO3Qô�¿*ÝI60:-Lðq\Ç�!L

ð�=���

。

３．３　

犈犡犐犉Þß　犲狓犮犺犪狀犵犲犪犫犾犲犻犿犪犵犲犳犻犾犲犻狀犳狅狉犿犪狋犻狅狀

=@ô�Ð¼M��NO3ÉKÇLðM=���Ì�m7í=

。

z

：
Ë +,=@ô�Ð¼�yò`ó

、
ªB

、
��%&I?©

、
»3�

、
�4

、
59

、
6�vB¢£

。

３．４　

Ü­à　狆犺狅狋狅狊犵狉狅狌狆

-|7_¤�89i=����KÛ

。

z

：
fmo0°

、
mÑXY

、
m<ÑÕBXY¤mdØ^bÜ�89i=���­m<��7

，
)[ðñ�¤m:ù

®¯;Ì

。

１３

国
家
档
案
局
官
网

www.sa
ac

.go
v.c

n



犇犃／犜５０—２０１４
　

４　ÝK

４．１　ÝKS[

４．１．１　.�9áâË êëXYI7 #$ô��=���

。

４．１．１．１　9áâËf^<f�7�#$

、
7}XY

、
7 0°�=���

。

４．１．１．２　9áâ7��ÐÑÕ

、
7�[�ÑÕ�=���

。

４．１．１．３　=ºå

、
�¾å_I*Ù>åí3�9áâ

、
9bH-©�7}�ZXY�=���

。

４．１．１．４　9áâ?Y@v

、
ÏÅå_Ô)�ªXY�=���

。

４．１．１．５　9áâðA=ºB�ô/�=�u¯��

。

４．１．２　.�9áâ

、
9bH7}b¯

、
7}bC

、
7}tDEáÔ)DFFòóI3P�=���

。

４．１．３　.�9bHb�ÝZ

、
OG�Ð

、
7�#O

、
¾HI¸

、
tDJ�IÔ1©JKI�¾å_�=�

��

。

４．１．４　)D:-Lðq\�=���

。

４．２　ásâã

=���!"�L�&lû»­L`Ip&

，
)3p&»­３０kI１０k

。

４．３　ÝK��

=���M��Tô¨

，
üÔ?Î�I�!

，
*MMAnk６lN2Tô�!

。

４．４　ÝK»¼

４．４．１　�!�=���üý÷=@ô�Ð¼le��Qô�Àö:�®¯

，
ÿë¿=����ÌÍI

ＥＸＩＦ¢£ÅD·ÇI~�

。

４．４．２　¿XY¤mÌÍ�89i=���

，
ü´µ)3:-±Á=I�ª=�=����!

，
ï´=�

��üëXYÈÑXY�)Z

，
¿ËØO0

，
���·

、
TÎ

。
XY¤m)d�=���m@m�!

mi

。

４．４．３　�!�=���ü­ＪＰＥＧ、ＴＩＦＦ^ＲＡＷ ÄÃ

，
PQÉ÷ＪＰＥＧÄÃ

。

４．４．４　�!�=���ü»3®@/0

。
®@/0üÚÛ¦÷bÜ

、
?©

、
b�

、
å_

、
cd

、
��XB 

e

，
Ý,R{Èi=���ïXY�Ë ÌÍ

。

４．４．５　=���!ENðñ�gÛ ¡�S@bå�ÅDTÁ�!

，
Æ!ENR1ÅDMÁ�!

。

４．４．６　�!?

，
üí�ＧＢ／Ｔ１８８９４—２００２¿=���ÅDUØ

、
TÎ

、
!÷I�)�W�op

、
�¤

。

５　qrIäA

５．１　�hI·È

５．１．１　¤m)sÌ�=���!"³

“
L�&lkv��7

”
»�

。

５．１．２　¤m��7Ì�=���!"³Qô?©¥û

。

５．２　å�

５．２．１　Î�NO3

，
ü¿=���®¯ÅD7U¾

。

５．２．２　=���®¯É÷

“
L�&l±�kv��7BiB．VÉ¾

”
ÄÃU¾

。

L�&l±�

：
»A÷

“ＹＪ”“３０”“１０”±ÁL`

、３０k

、１０k

。

kv

：
­４â#$%=@

。

２３

国
家
档
案
局
官
网

www.sa
ac

.go
v.c

n



犇犃／犜５０—２０１４
　

��7B

：
­４â#$%=@

，
¤mkvÌ���7*

“０００１”höª¦(B

。

iB

：
­４â#$%=@

，
¤m��7Ì�=���*

“０００１”höª¦(B

。

y�

：

２００９k¨áâ���m7ＸＸ#$0°�=���­9kvAm7��

，
L�&l­

“
L`

”，
ðñÄÃ­ＪＰＥＧ。�

È7Ami���®¯¾ü­

：ＹＪ２００９０００１０００１．ｊｐｇ。

５．３　äA

=���!"���ÑÕ·»�Ａ，�1=���!"Õ�=>�?!í·»�Ｂ。

６　ÂÃIás

６．１　ÂÃ�o

=���!"!É÷�1:ù®¯;�QÃÅDðñ

。
m@üM��@��ì¤¥»H�1

“
=�

��!"

”
T®¯;

，
MT®¯;ú¹o³ÿ¤L�&l

、
kvI��7�1:ù®¯;

，
ÇIL�&l

±�

、
kvI��7BU¾:ù®¯;

。

y�

：

¨áâ�=���!"¥mðpM!"U��@���ì¤¥»HＤ�ÈÕ�ú

，２００９kÈáâ���m7ＸＸ#

$0°�=���­２００９kAm7��

，
L�&l­

“
L`

”，
È7=���üðpMIúWXú

：

Ｄ：＼=���!"＼ＹＪ＼２００９＼０００１＼

６．２　ÂÃæ�

６．２．１　=���!"üðñMY`=��bå�

，
9%&PQÉ÷�-�

、
-/Imo¾��$­=�

��!"Ó&Lð�ðñbå

。

６．２．２　=���!"üðñ­mÃ３Ë

，
mËÀðL�

，
mËZ�Þ�÷

，
mËFbLð

。

６．２．３　ðñ=���!"�båü-89�£:

，
¿üMbå£:�[\%]

，
%]�$0båËA

（
À

ðL�

、
�Þ�÷

、
FbLð

）、
bå¦B

、
L�&l

、
µökv

、̂
ùkvIð§%&B

。

６．３　ás

６．３．１　MÁðñ�=���!"�L�ß¯ügÛＧＢ／Ｔ２８８７—２０１１� ¡

。

６．３．２　TÁðñM-=bå��=���!"�L�ügÛＤＡ／Ｔ１５—１９９５� ¡

。

６．３．３　TÁðñM����=���!"�L�ügÛＤＡ／Ｔ３８—２００８� ¡

。

６．３．４　¿ðñ=���!"�-=båZÉ２k

、
��ZÉ４kÅDmo_Â@W�`

，
_Â�ÿ³ø

１０％，fC3dØüÔ?ÉÂa}bß

。

６．３．５　¿ðñM-=bå��=���!"

，
üZ４k«ðmo

。
Àbå¤?LÇ?©ÿ"ø４k

。

７　ç^Iècéê

７．１　ç^

=���!"��÷í�aáâ!"�÷cÞyvdD

，
�÷?üæL=���!"�¢£�)

。

７．２　ècéê

¹>*Ý-©up

，
¿~�L�&l�=���!"hÉop

、
gq#$

。

３３

国
家
档
案
局
官
网

www.sa
ac

.go
v.c

n



犇犃／犜５０—２０１４
　

x　A　犃

（
RS\xA

）

'ÛÜ­KCäA�&uëì

犃．１　=���!"üK"+,Iú��ÑÕ

：
)sB

、
L�&l

、
kv

、
[9

、
��7B

、
iB

、
í·B

、
�

�X

、
?©

、
7Ø¾

、
®@/0

、
®¯ÄÃ

、
hp4*

。

ａ）　)sB

：
!"<´1!áâ(y�±B

。

ｂ）　L�&l

：
��ïûp�L�&l

，
+,L`

、３０k

、１０k

。

ｃ）　kv

：
Qôkv

，
É÷４â#$%=@

。

ｄ）　[9

：
�![9

，
É÷[9)¿^uv+ö¿

，
ÇLäm,Iep

。

ｅ）　��7B

：
­４â#$%=@

，
¤mkvÌ�7*

“０００１”höª¦(B

。

ｆ）　iB

：
­４â#$%=@

，
¤m7Ì=���*

“０００１”höª¦(B

。

ｇ）　í·B

：
�9i��-|7_¤�)Dbå!"�!B

。

ｈ）　��X

：
�����áâ^��å

。

ｉ）　?©

：
=�����?©

。
É÷８â#$%=@

，
¹o­

：
k±４â

，
lI%a２â

，
ÿf�M2

ñ

“０”。

ｊ）　7Ø¾

：
97��ï¶¤XY�Ë ÌÍ

。

ｋ）　®@/0

：
9i���/0

，
+,å_

、
b�

、
bÜB e

。

ｌ）　®¯ÄÃ

：
9i�����@®¯�ª

，
+,ＪＰＥＧ、ＴＩＦＦ^ＲＡＷ。

ｍ）　hp4*

：
9i��ýghp�%.

，
hp­

“Ｙ”，ÿhp­

“Ｎ”。

４３

国
家
档
案
局
官
网

www.sa
ac

.go
v.c

n



犇犃／犜５０—２０１４
　

x　A　犅

（
íî\xA

）

'ÛÜ­KC&A'(ï�ou¥Ê½

½犅．１　'ÛÜ­KC&A'(ï�ou¥Ê½

@ô¾¿ @ô¾ @ô�ª @ôÓv

)sB ＱＺＨ @gª ６

L�&l ＢＧＱＸ @gª ４

kv ＮＤ @gª ４

[9 ＢＭ @gª １００

��7B ＺＰＺＨ @gª ４

iB ＺＨ @gª ４

í·B ＣＪＨ @gª ２０

��X ＳＹＺ @gª １００

?© ＳＪ %&ª ８

7Ø¾ ＺＴＭ @gª １６０

®@/0 ＷＺＳＭ @gª ２５４

®¯ÄÃ ＷＪＧＳ @gª ４

®¯ðñWX ＷＪＣＣＬＪ @gª １００

hp4* ＫＦＺＴ hiª １

５３

国
家
档
案
局
官
网

www.sa
ac

.go
v.c

n


